Masarykova zakladni $kola Klasterec nad Orlici, pfispévkova organizace

Masarykova zakladni $kola Klasterec nad Orlici, okres Usti nad Orlici
ORGANIZACNI RAD SKOLY
SKOLNI RAD
C.j. ZSKNO/ /2023
Vypracoval: Mgr. Radim Hornak, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Radim Hornak, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 13.11. 2023
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.1.2024
Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: 1.1.2024
Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatki, které tvoii soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni
organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizacniho fadu Skoly

I. Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnvch zastupcu ve $kole a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahu se zaméstnanci $koly

A. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1. Zaci maji pravo

a) Na vzdélavani a Skolské sluzby podle skolského zakona.

b) Byt informovan o prib&hu a vysledcich svého vzdélavani.

C) Zakladat v ramci $koly samospravné organy zak, volit a byt do nich voleni, pracovat v nich a
jejich prostiednictvim se obracet na feditele $koly nebo Skolskou radu s tim, ze feditel Skoly nebo
Skolska rada jsou povinni se stanovisky a vyjadienimi téchto samospravnych organti zabyvat a
své stanovisko k nim odlivodnit.

d) Vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzd€lavani,
pfi¢emz jejich vyjadifenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje,
e) Na informace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani.

f) Vyjadrovat svobodné sviij nazor ve vSech vécech, které se jich tykaji; tento nazor ma byt
vyjadien adekvatni formou, pficemz tomuto musi byt vénovana patfi¢na pozornost. Nazory lze
sméfovat zejména k tiidnimu uciteli, Skolnimu metodiku prevence, fediteli skoly.

g) Byt ochranén pied fyzickym nebo psychickym nasilim a nedbalym zachazenim. A zaroven
nikdo nema pravo druhému zddnym zpiisobem ublizovat.

h) Pozadat o pomoc nebo radu kohokoli z pracovnikl Skoly — pokud se zak citi v jakékoli
nepohod¢€ nebo ma néjaké trapeni. Soucasné maji pracovnici skoly povinnost vénovat tomu vzdy
nalezitou pozornost.

2. Zaci jsou povinni

a) Radné dochazet do $koly a fadné se vzdélavat.

b) Dodrzovat skolni fad a predpisy a pokyny Skoly k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni.

c) PInit pokyny zaméstnanct $koly vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim fadem.
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d) Zak je povinen sedét ve tiidé na misté, které mu bylo pfidéleno. Ménit si mista miZe jen se
souhlasem vyucujiciho nebo na jeho pokyn.

e) Dojizdgjici zaci pobyvaji pfed zahajenim vyuky do 7:10 hod. a po skonc¢eni vyuky do odjezdu
nejbliz§iho spoje na misté k tomu ur¢eném (zpravidla $atna) a chovaji se v souladu se $kolnim
fadem. Dohled nad zédky vykonéva rano Skolnice, po vyucovani vratna skoly.

f) Zak je povinen fidit se pravidly spoledenského chovéni a jednani (odkladani pokryvky hlavy,
pozdrav apod.). S jidlem nechodi po t¥idé, po Skole, nebo dokonce na WC. Ve Skole zak nemuze
uzivat pokryvku hlavy (popf. jiné ndbozenské symboly), vyjma piipadd, kdy je pokryvka hlavy
projevem nabozenského piesvédceni ¢i viry, ke které se zak hlasi, nebo kdy je odiivodnéna
zdravotnim stavem zéka.

g) Zaci vykonavaji biologické potieby o prestavce a jen ve vyjimeénych piipadech Vv pribéhu
vyuky pozadaji ucitele o uvolnéni na WC.

h) Zaktm je bez svoleni vyudujiciho zakazano pouzivat mobilni telefony ve $kole (véetng $kolni
druziny a $kolni jidelny) a na §kolnich akcich. Zak smi mobil pouZivat v dobé poledni prestavky,
jinak v dob¢ od 7:25 do konce vyu¢ovani ma mobil vypnuty a uloZeny v aktovce.

i) Takové projevy, které hrub¢é narusuji ¢innost vyucujiciho ve vyuce a vedou tzv. k ,,rozbiti
hodiny*, budou piisné posuzovany a trestany (informace zakonnym zastupcim, vychovna
opatieni, projednani ve vychovné komisi Skoly az po projedndni S orgdnem socialné-pravni
ochrany déti). Pfi zavazném naruSovani vyucovaci hodiny muze vyuka zaka probihat pod
dohledem jiného zaméstnance Skoly v jiné tfid€, sborovné, fediteln€, po nezbytné dlouhou dobu.
J) Plnit pravidla a pokyny pracovniki $koly pro pouzivani informac¢nich komunikacnich
technologii, internetu, mobilnich telefond, chytrych hodinek (béhem vyucovani, o prestavkach, v
arealu Skoly).

3. Zak se ve $kole chova slusné k zaméstnanciim i jinym zakim $koly, dba pokynti zaméstnancti
Skoly, dodrZzuje Skolni fad a fady odbornych uceben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje,
ani jinych osob.

4. Zak chodi do $koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin nebo pokynil vyucujicich a Gi¢astni
se ¢innosti organizovanych $kolou. Ugast na vyudovani nepovinnych pfedméti a dochazka do
Skolni druziny je pro pfihlaSené zaky povinna. Odhléasit se mize vzdy ke konci pololeti na
zakladé¢ pisemné zadosti zakonnych zastupc.

5. Zak chodi do $koly vhodné a ¢isté upraven a oblegen.

6. Zak zachazi s uéebnicemi a §kolnimi potfebami Setrné, udrzuje své misto, tfidu i ostatni $kolni
prostory v Cistoté¢ a poradku, chrani majetek pied poskozenim; nosi do Skoly uéebnice a Skolni
potteby podle rozvrhu hodin a pokynil vyucujicich.

7. Pted ukoncenim vyucovani zaci z bezpecnostnich divodi neopoustéji skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani Zaci zistdvaji ve Skole jen se svolenim
zameéstnance $koly a pod jeho dohledem.

8. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki, viz Pravidla bezpeéného chovani, zakiim jsou
zakazéany vSechny ¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napft. kouteni, piti alkoholickych napojd,
zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek). Taktéz je zakazana jakakoliv propagace hnuti
potlacujicich svobodu a lidska prava (napf. faSismus, rasismus).

9. Odchod zéka z vyucovani pied jeho ukonfenim je mozny pouze na zdkladé omluvenky
zakonného zastupce zaslané pires Omluvenky v aplikaci Bakalafi nebo pisemné omluvy na
tiskopisu skoly ,,Omluvenka z vyucovani*, kterou zak ptedlozi vyucujicimu hodiny (pfi uvolnéni
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na jednu hodinu), nebo tfidnimu uciteli — pii uvolnéni na vice hodin. Omluvenka pies Bakalaie
musi mit stejné nalezitosti jako omluvenka pisemna. Pisemnd omluvenka musi byt nasledné
zapsana i pres aplikaci Bakalaii. V pfipad¢€, Zze diivodem omluvy jsou rodinné duvody, ty musi
byt konkretizovany.

10. Zak se fadné a systematicky pfipravuje na vyu¢ovani.

11. Zak ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem
k jeho pobytu a Cinnosti ve skole. Kazdy tiraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s
¢innosti  Skoly, hlasi bez zbytecného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému
zameéstnanci Skoly.

12. 74k nenosi do $koly pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Za penize a cenné predméty, vCetné Sperkit a mobilnich
telefont §kola nenese odpovédnost. Zdk ma moznost si cenné véci uschovat u zaméstnanct
Skoly. Je také zakdzano nabijeni ¢i pfipojovani jakychkoliv vlastnich elektrospotiebicii
na elektrickou sit’ skoly.

13. Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zdka vici zaméstnancim Skoly
nebo vic€i ostatnim zakiim se povazuji za zvlasté zdvazné zavinéné poruSeni povinnosti
stanovenych timto fadem a Skolskym zakonem. Dopusti-li se Zak tohoto jednani, ozndmi feditel
Skoly tuto skute¢nost organu socialné-pravni ochrany déti do nasledujiciho pracovniho dne poté,
co se o tom dozvédél.

14. Pti poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zdvaznosti poruseni
zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) dutku tfidniho ucitele,

c) datku feditele Skoly.

Skola neprodlené oznami uloZeni tohoto opatieni a jeho diivody prokazatelnym zptisobem zékovi
a jeho zadkonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.

15. Zakam je zakazano otevirat jakakoliv okna v budové 3koly, nic z nich vyhazovat a nic do
nich hézet. Okna mohou byt oteviena pouze na ventilaci, jinak pouze se souhlasem a za
pfitomnosti zameéstnance Skoly.

16. Zakam je zakazano jezdit na kole v oploceném nejbliz§im arealu skoly.

Pravidla pro uloZeni vychovnych opatieni a udéleni pochval podle ustanoveni § 17 vyhlasky
¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzd€lavani:

- Ulozeni napomenuti, ditky tfidniho ucitele, dutky feditele Skoly a udé€leni pochvaly tfidniho
ucitele, feditele Skoly sdé€luje t¥idni ucitel zakonnym zastupcim zaka bez zbyte¢ného odkladu, a
to pomoci formulafe pouzivaného Skolou, ktery obsahuje tdaj o ulozeni ¢i udéleni, druh
ulozeného vychovného opatieni ¢i udélené pochvaly, u vychovnych opatfeni termin a popis
poruseni povinnosti stanovenych Skolnim fadem. U zévaznéjSiho poruseni povinnosti uvede
upozornéni, Ze opakované porusovani povinnosti mize mit vliv na hodnoceni chovani zaka za
klasifika¢ni obdobi.

- UloZeni vychovného opatfeni musi byt sdéleno zdkonnym zéastupclim prokazatelnym
zpusobem, tzn. podpisem nejméné jednoho zdkonného zastupce u zaznamu na kopii formulate
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nebo v zédkovské knizce. Pokud zakonni zastupci nepotvrdi informaci o ulozeném opatieni do 3
dni, tfidni ucitel o tom informuje vedeni skoly, které zajisti doruceni ulozeni do vlastnich rukou
zékonného zastupce.

B. Zakonni zastupci zaku

Rodicovska odpovédnost nalezi rodi¢im (zakonnym zéastupctim) i pii pobytu ditéte ve Skole,
maji povinnost se Skolou spolupracovat a fesit ptipadné problémy, které se v pribehu vzdelavani
vyskytnou (§ 865 a nésl. zakona €. 89/2012 Sb. obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich piedpisi).

1. Zakonni zastupci zakli maji pravo zejména na

a) svobodnou volbu Skoly pro zaka,

b) informace o prubéhu a vzdélavani zaka ve skole,

¢) informace o $kole podle zdkona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim,

d) nahlizet do vyrocni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

e) pravo na vzdélavani v jazyce narodnostni menSiny, a to za podminek stanovenych v § 14
Skolského zakona,

f) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zdkona,

g) u zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzdéldvacim potfebdm a moZnostem, na vytvofeni nezbytnych
podminek, které toto vzd&lavani umoZzni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského
poradenského zatizeni,

h) volit a byt voleni do Skolské rady,

I) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka,

J) pozadat o komisionalni pfezkouseni zaka.

2. Zékonni zastupci zaki jsou povinni

a) zajistit, zak dochazel fadné do Skoly nebo Skolského zafizeni,

b) na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zatizeni se osobné& zlcastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani Zéka,

¢) informovat Skolu a Skolské zatfizeni o zdravotni zplsobilosti Zédka ke vzdélavani a pfipadnych
zméndch zpulsobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, udaje o tom, zda je Zak zdravotné postizen, véetné udaje o
druhu postizeni, nebo zdravotné znevyhodnén,

d) dokladat dtivody nepfitomnosti zdka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem. Zakonny zastupce Zdka je povinen dolozit divody nepfitomnosti Zdka ve
vyucovani nejpozdéji do 3 kalendédinich dnti od pocatku nepfitomnosti zdka. Podminkou pro
uvolnéni Zédka v prubéhu vyucovani je Omluvenka V aplikaci Bakaldfi nebo vyplnény a
podepsany tiskopis Skoly ,,Omluvenka z vyucovani* nebo ,,Omluvenka ze Skolni akce*. Pisemna
omluvenka musi byt nasledné zapsana i ptes aplikaci Bakalafi. Pti podezieni na zaskolactvi mize
Skola vyZadovat kromé& omluvenky v Bakalaftich i 1ékatrské potvrzeni ¢i jiny doklad omlouvajici
absenci.

e) oznamovat Skole a Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona ¢.
561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka, a
zmény v téchto udajich.
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C. Zaméstnanci Skoly

1. Pedagogicti pracovnici:

- Vényji individualni péci zakiim z malo podnétného rodinného prostredi, zaklim se zdravotnimi
problémy, dbaji, aby se zdravi zaka a zdravy vyvoj nenarusil ¢innosti $koly. Berou ohled na
vysledky 1ékaiskych vysetteni, zprav o vySetieni v pedagogicko-psychologickych poradnach a na
sdéleni rodict o zékovi.

- Zajistuji bezpecnost a ochranu zdravi zakl pfi ¢innostech, které pfimo souviseji s vychovou a
vzdélanim.

- Eviduji a kontroluji absenci zakti. Vyzaduji od rodi¢t omluvu nepfitomnosti. Na zadost rodici
uvoliiuji zédka zvyuCovani, vzdy na zdkladé¢ pisemné zadosti o uvolnéni. Informace o
nepfitomnosti zaka Ize podat telefonicky ¢i e-mailem, naslednd omluva musi byt pisemnou
formou v ZK.

- Pravideln€ a soustavné informuji rodice o prospéchu a chovani zakl prostfednictvim seSiti,
zakovskych knizek, pti pohovorech a tfidnich schizkach. Informuji je o kazdém mimotadném
zhorSeni prospéchu zaka. Souhrnné hodnoceni pisi dle potteby do zdkovskych knizek tak, aby
byla zajisténa informovanost o prospéchu a chovani zakt podle pozadavkt Pravidel pro
hodnoceni vysledku vzdélavani Zakid. Kontroluji, zda rodice sleduji zapisy v zZakovskych
knizkach.

- Tfidni ucitelé pritbézné seznamuji pedagogické pracovniky o novych skutenostech zjisténych u
zaka - problémy s chovanim, prospéchem, zdravotni a rodinné problémy.

2. Pedagogicti pracovnici ptichdzeji do Skoly nejméné 10 minut pfed zahdjenim své piimé
pedagogické ¢innosti, dostatecné vcas pied vykonem dohledu nad Zaky.

3. Po skonceni posledni vyucovaci hodiny pedagogicti pracovnici prekontroluji pofadek ve tfide,
uzavieni oken, uzavieni pfivodu vody a vypnuti elektrickych spotfebicii. Odchazi ze tridy
posledni, tfidni knihu 2. stupn€ odnasi do sborovny. Pti odchodu z budovy kontroluji uzavieni a
zajisténi oken a dveti v kabinetech, ve sborovné. Pied odchodem z budovy se ve sborovné
seznadmi s pfehledem zastupovani a dohledll na dalsi dny.

4. Ve skole a skolnim arealu se nekoufi.

5. V budové lze pouzivat pouze evidované elektrické spotiebi¢e. K vafeni vody na néapoje je
povoleno pouzivat pouze varné konvice zakoupené Skolou, v dobé mimo provoz musi byt
konvice umisténa mimo podlozku nebo odpojena ze site.

6. Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisSténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zakii nebo zékonnych zastupct zakt
a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,
c) volit a byt voleni do $kolské rady,

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

7. Povinnosti pedagogickych pracovniku

Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava zéka,

¢) chranit bezpeci a zdravi zaka a piredchazet vSem formam rizikového chovéni ve Skole,
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d) svym piistupem k vychové a vzdélavani vytvaiet pozitivni a bezpe¢né klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

e) ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlicenlivost a chranit pfed zneuzitim
data, osobni udaje zakli, zakonnych zastupcli a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu zaka a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz piisel do styku, shromazd'ovat pouze
nezbytné osobni udaje Zzaki a zakonnych zastupcl, bezpeéné je ukladat a chranit pred
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zédkonny narok,
nepotitebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat,

f) poskytovat zaku nebo zakonnému zastupci zaka informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

I1. Provoz a vnitini rezim §koly

A. Rezim ¢innosti ve $kole

1. Vyu€ovani zacina v 7.30 hodin, vyucovani vyjimecné zatazené na diivejsi dobu nesmi zacinat
diive nez v 6:30 hodin. Vyucovani probihd podle ¢asového rozvrzeni vyuéovacich hodin a
prestavek. Vyucovani konci nejpozdéji do 16 hodin. Vyucovaci hodina trva 45 minut. Ramcovy
vzdélavaci program Skoly mlze pro ziky se specidlnimi vzd€lavacimi potfebami stanovit
odlisnou délku vyucovaci hodiny. V odivodnénych ptipadech lze vyucovaci hodiny délit,
spojovat, rusit, v tomto piipadé je odlisna doba ukonéeni vyu¢ovani oznamena rodi¢iim.

2. Skolni budova se pro ziky otevird 20 minut pfed zaéatkem dopoledniho vyudovani, to je
v 7:10 hodin. V jinou dobu vstupuji Zaci do $koly pouze na vyzvani zaméstnanci $koly, ktefi nad
nimi zajist'uji dohled. Dohled nad Zéky je zajistén po celou dobu jejich pobytu ve $kolni budove,
ptehled dohledt je vyvésen na vSech usecich, kde dohled probiha.

3. O vSech pfestavkach je umoznén pohyb Zakli mimo tfidu. Pfestavku pted odpolednim
vyu€ovanim mohou déti vyuzivat i k pobytu mimo budovu Skoly. V budové Skoly je nad zaky
vykondvan dohled, mimo budovu skoly (o poledni ptestdvce) nikoliv. Dojizd&jicim zakim
(Pastviny, Ceské Petrovice, Vl¢kovice, Zamberk) je umoznén pobyt ve §kole, v mistnosti tomu
ur¢ené ($atna), i po vyucovani do odjezdu nejbliz§iho spoje.

4. Pfestavky mezi vyucovacimi hodinami jsou desetiminutové. Zpravidla po druhé vyucovaci
hodin¢ se zatazuje pifestavka v délce 15 minut. Piestdvka mezi dopolednim a odpolednim
vyuCovanim trva 50 minut. V pfipadech hodnych zvlastniho zfetele jsou zkraceny nckteré
desetiminutové prestdvky na nejméné 5 minut a prestdvku mezi dopolednim a odpolednim
vyucovanim na nejméné 30 minut. Pfi zkracovani piestavek feditel Skoly piihlizi k zakladnim
fyziologickym potfebam zakd.

5. Po ptichodu do budovy si Zaci odkladaji obuv a svrsky na mista k tomu uréend - v Satnach. V
pribéhu vyucovani je zaklim vstup do Saten povolen pouze se svolenim vyucujiciho. Pted
odchodem ze Skoly ulozi preziivky do saCku. Na zemi neziistavaji Zadné boty.

6. Pii organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodinach stanovi zafazeni a délku prestavek
pedagogicky pracovnik povéfeny vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s piihlédnutim k
zakladnim fyziologickym potifebam zakd.

7. Bezpecnost a ochranu zdravi zakt ve Skole zajist'uje Skola svymi zaméstnanci. Zaméstnance,
ktery neni pedagogickym pracovnikem, muze teditel Skoly k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi zakt urcit pouze, pokud je zletily a zplsobily k pravnim ukontim.
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8. Pii vyuce nékterych predmétli, zejména nepovinnych a volitelnych, Ize dé€lit tfidy na skupiny,
vytvaiet skupiny zakt ze stejnych nebo raznych rocniki nebo spojovat tfidy, pocet skupin a
pocet zakl ve skupin€ se urci rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle prostorovych,
personalnich a financnich podminek S$koly, podle charakteru cinnosti zakl, v souladu s
pozadavky na jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a metodickou
naro¢nost predmetu.

9. Nejvyssi pocet zaki ve skupiné je 30. Pti vyuce cizich jazyka je nejvysSi pocet zaka ve
skuping 24.

10. Skola p#i vzdélavani a s nim piimo souvisejicich &innostech a pii poskytovani kolskych
sluzeb pfihlizi k zdkladnim fyziologickym potfebdm zakl a vytvafi podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro pfedchézeni vzniku socialné patologickych jevi.

11. Skola zajiStuje bezpe€nost a ochranu zdravi zakl pii vzdélavani a s nim pifimo souvisejicich
¢innostech a pii poskytovani skolskych sluzeb a poskytuje zaktiim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

12. Skola vede evidenci urazi zakd, k nimz doSlo pfi €innostech organizovanych Skolou,
vyhotovuje a zasila zdznam o Grazu stanovenym organtim a institucim.

13. Provoz Skoly probiha ve vSednich dnech, od 7:00 do 16:00 hodin. Pracovni doba
nepedagogickych pracovniki je vyvéSena ve sborovné a ve $kolni jidelné.

14. V obdobi Skolniho vyucovani muize fteditel Skoly ze zévaznych divodi, zejména
organizacnich a technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych dnil ve Skolnim roce.

15. Za pobyt zaka ve $kolni druziné plati zastupci zaka poplatek. Vysi tplaty stanovuje zfizovatel
Skoly, feditel skoly zveiejiiuje v SD. O sniZeni nebo prominuti uplaty, rozhoduje feditel $koly,
podrobnosti jsou uvedeny ve smérnici Uplata ve §kolni druzing.

Skolni budova je volné pfistupna zvenéi pouze v dobé, kdy je dohliZejicimi zaméstnanci §koly
zajisténa kontrola pfichazejicich 0sob. Kazdy zameéstnanec $koly, ktery otevira budovu cizim
pfichozim, je povinen zjistit diivod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované
po budove. Béhem provozu Skoly jsou vSechny vchody do budovy trvale uzavieny s tim, ze
unikové vychody jsou zevniti volné oteviratelné.

Pted ukoncenim vyucovani Zaci z bezpecnostnich diivodl neopoustéji skolni budovu bez védomi
vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zaci zlstavaji ve Skole jen se svolenim vyucujicich a pod
jejich dohledem.

,Cizim“ osobam (tj. osobam, které nejsou zaméstnancem Skoly, zdkem nebo zdkonnym
zastupcem) vyuzivajici prostory Skoly (fitcentrum, hudebni zkusebna) je dovolen vstup do
budovy na zékladé podepsané smlouvy o uzivani skoly.

B. Rezim pri akcich mimo $kolu

1. Bezpe€nost a ochranu zdravi zakt pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecniuje
vzdélavani, zajiStuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem. Spolecn¢ s nim mize akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zptsobily k pravnim ukontim.
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2. Pii organizaci vyuky pii akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci Cinnosti Skoly mimo
misto, kde se uskutecituje vzdélavani, stanovi zatfazeni a délku piestavek pedagogicky pracovnik
poveéirenym vedenim akce, podle charakteru ¢innosti a s piihlédnutim k zakladnim fyziologickym
potifebam zaka.

3. Pii akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecituje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajistujici bezpecnost a ochranu zdravi zakt piipadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku z tohoto
poctu muze stanovit s ohledem na naroc¢nost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka teditel
Skoly. Kazdou planovanou akci mimo budovu skoly pfedem projedna organizujici pedagogicky
pracovnik S vedenim Skoly zejména s ohledem na zajisténi BOZP. Akce se povazuje za
schvalenou uvedenim v mési¢nim planu prace skoly, kde zéaroven s ¢asovym rozpisem uvede
feditel Skoly jména doprovazejicich osob. U vicedennich akci je tfeba ptedlozit fediteli skoly
formulaf ke schvaleni akce nejméné 10 dnt predem.

4. Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecnuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni zakt neni misto, kde Skola uskutectiuje vzdéladvani, zajiStuje organizujici
pedagogicky pracovnik bezpecnost a ochranu zdravi Zakd na pfedem uréeném misté 15 minut
pted dobou shromazdéni. Po skonceni akce kon¢i zajisStovani bezpecnosti a ochrany zdravi zaka
na predem urceném mist¢ a v pfedem urceném cCase. Misto a ¢as shromazdéni zakt a skonceni
akce oznami organizujici pracovnik nejméné 2 dny piedem zakonnym zastupciim zakt formou
pisemné informace. Pokud zak nastupuje nebo opousti akci na jiném misté ¢i v jiném case, nez je
dano, je nutna pisemna zadost rodic¢u — tiskopis $koly ,,Omluvenka ze §kolni akce*.

5. Pfi pfechazeni zaki na mista vyu€ovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se Zaci fidi pravidly
silnicniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pied takovymito akcemi doprovazejici
vyucujici Zaky prokazatelné pouci o bezpec€nosti a zajisti pouZiti reflexnich prvki. Pro spole¢né
zajezdy tiid, lyZzarské kurzy plati zvlastni bezpecnostni piedpisy, se kterymi jsou Zaci piedem
sezndmeni. Pfi pobytu v ubytovacich zatfizenich se Zaci podfizuji vnitinimu fadu tohoto zatfizeni
a dbaji vSech pokynil pracovnikil tohoto zafizeni.

6. Pro potfadani mimoskolnich akci plati zvlastni smérnice §koly zahrnujici 1 oblast bezpec¢nosti
a ochrany zdravi zaku:

- lyzafské vycvikové kurzy,

- zahrani¢ni vyjezdy,

- Skolni vylety.
Za dodrzovani ptedpisti o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je urcen feditelem skoly.

7. Soucasti vyuky je také zakladni plaveckd vyuka zpravidla ve tfetim a ¢tvrtém ro¢niku prvniho
stupn€ V rozsahu nejméné 40 vyucovacich hodin a lyzafsky vycvik v sedmém nebo osmém
ro¢niku. Do vyuky mohou byt zatazeny také dalSi aktivity jako brusleni, Skoly v pfirodé, atd.
Téchto aktivit se mohou ucastnit pouze Zaci zdravotné zplsobili.

8. Chovani Zzaka na mimoSkolnich akcich je soucésti celkového hodnoceni Zdka vcetné
klasifikace na vysvédceni.

9. Pti zapojeni Skoly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi zZakli po dobu dopravy na soutéze a
ze soutézi zajistuje vysilajici Skola, pokud se se zdkonnym zastupcem zéka nedohodne jinak.
Pokud neni dano organiza¢nim fadem soutéze jinak, zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakt
vysilajici skola v plném rozsahu.
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C. Dochazka do §koly

1. Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepiitomnosti zaka ve vyuc¢ovani nejpozdéji
do 3 pracovnich dnli od pocatku neptitomnosti zéka — lze napf. i telefonicky. Po navratu zéka do
Skoly na zakladé Omluvenky v aplikaci Bakalafi, a to nejlépe ihned (nejpozdéji do 3 pracovnich
dnit). Pfi podezieni na neomluvenou absenci si tfidni ucitel nebo jiny vyucujici mize vyzadat
prostiednictvim zastupcii zaka l€karské potvrzeni. Absenci zdka omlouvaji zakonni zéstupci
zéka. Pfi absenci znamé piedem Skola vyzaduje od rodicti piedem omluvu absence (napf.
vystoupeni ZUS, objednana navitéva u 1ékate, sportovni utkani, imrti v roding, ozdravné pobyty
— lékatské doporuceni). Z jedné vyucovaci hodiny uvoliluje pfisluSny vyucujici, na delsi dobu
uvoliiuje tfidni ucitel, na vice dnii se souhlasem feditele. U nepovinnych piredméta piijima
omluvenky piislusny vyucujici — ptedem nebo v nésledujici vyucovaci hoding.

2. Reditel Skoly miiZze ze zdravotnich nebo jinych zdvaznych diivodl uvolnit zédka na zadost jeho
zdkonného zéstupce zcela nebo z¢asti z vyu€ovani nekterého predmétu; zéroven urci nahradni
zpusob vzdélavani zédka v dob€ vyucovani tohoto predmétu.

111. Podminky zajiSténi bezpecénosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pied socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svij ani jinych osob.

2. Zakaim neni povoleno v dobé mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach koly, pokud nad nimi
neni vykonavan dohled zptsobilou osobou.

3. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu zakl ve Skolni budové nebo mimo
budovu pii akci poradané Skolou Zaci hlasi ihned vyucujicimu nebo jinému zaméstnanci $koly
vykonavajici dohled.

4. Zaktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebidi, vypinaci a elektrickym vedenim
bez dohledu vyucujiciho.

5. Pti vyuce v t€locviéné (sokolovng), dilng, u¢ebné F/Ch, na zahrad€ zachovavaji Zaci specifické
bezpecnostni piedpisy pro tyto ucebny, dané fadem odborné ucebny. Vyucujici daného predmétu
provedou prokazatelné pouceni zakli v prvni vyucovaci hodin€ Skolniho roku a dodatec¢né
pouceni zaki, kteti pfi prvni hodin€é chybéli. O pouceni zakli provede ucitel zdznam do listu
BOZ, ktery je pfilohou tfidni knihy. Pouceni o BOZ a PO se provadi rovnéz pted kazdou akci
mimo Skolu a pfed kazdymi prazdninami.

6. Skolni budova je volné p¥istupna zvenéi pouze v dobé, kdy je dohlizejicimi zamé&stnanci koly
zajiSténa kontrola ptichdzejicich osob: 7.10 - 7.30, 11:00-13:00 skolnice, popf. jiny zaméstnanec
skoly. Kazdy ze zaméstnanct Skoly, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit
davod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budove.

7. Ve vSech budovach a prostorach Skoly plati pfisny zdkaz pouzivani ponornych elektrickych
vari¢l, ponechavat penize v hotovosti a 0sobni cenné véci volné ve stolech, skiinich, ve tiide i v
kabinetech, ponechavat je ve Skole ptes noc.

8. Satny s odlozenymi svrsky zak®i jsou uzaméeny, kli¢e od $aten maji zakovské sluzby tiidy
urené tiidnim ucitelem. Ttidni ucitelé urci sluzby zéka tak, aby bylo mozno toto opatfeni

| Organizacni #ad §koly — "Skolni fad" strana 9 z poctu 15




Masarykova zakladni $kola Klasterec nad Orlici, pfispévkova organizace

dodrzovat 1 béhem délené a odpoledni vyuky zakt. Uzamceni vSech Saten kontroluje v 7.30 a
prabézné béhem vyuky skolnice.

9. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
piihlizet k zédkladnim fyziologickym potfebam zaki a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku socidlné patologickych jevii, poskytovat zakiim nezbytné informace k
zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi.

10. VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s urazy zaka,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci trazt podle pokyni vedeni skoly.

11. Po posledni vyuCovaci hodiné dopoledniho vyucovani vyucujici piedava zaky 1. ro¢niku,
ktefi jsou pfihlaSeni do $kolni druziny vychovatelce $kolni druziny. Ostatni odvadi do Saten a
stravujici se zaky pak do $kolni jidelny. Dohled v Satnach nad zaky odchazejicimi z budovy
vykonava dalsi dohlizejici zaméstnanec $koly.

12. Zaméstnanci Skoly dodrzuji ptredpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku $kody. Sleduji zdravotni stav zakl a v ptipadé akutniho onemocnéni zaka jej oddéli od
ostatnich, zajisti nad nim dohled a informuji bez zbyte¢nych prataht rodice postizeného zéka.
Nemocny zak miiZze byt odeslan k lékarskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé
osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zdk mél zapsany v Zakovské kniZce tyto udaje: datum
narozeni, adresu, telefonni ¢isla rodici do zaméstndni a domt, jméno oSetfujiciho lékatre. Pti
tirazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka lékafem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy Urazl, pifipadné vyplni piedepsané formulare.
Osetfeni a vyplnéni zdznamu zajiStuje ten zaméstnanec Skoly, ktery byl jeho svédkem nebo ktery
se 0 ném dozvédél prvni.

13. Zaméstnanci Skoly nesmi Zéky v dob& dané rozvrhem bez dohledu dospélé osoby uvoliovat k
¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékati apod. Skola odpovidé za Zaky v dobé
dané rozvrhem vyuky zdka, véetné nepovinnych pfedmétii, prestavek a stravovani.

14. Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. fyzické ndsili, omezovéani osobni svobody, poniZovani,
zneuzivani informacnich technologii k znevazovani diistojnosti apod., kterych by se dopoustél
kdokoli viici komukoli (Zaci 1 dospéli), jsou v prostorach skoly a pfi vSech Skolnich akcich a
aktivitach pfisn¢ zakazany a jsou povazovany za vazny ptestupek proti Skolnimu fadu. V ptipadé
takovychto projevii chovani postupuje Skola podle Skolniho programu proti Sikanovéni. Lze
svolat vychovnou komisi, jsou informovani zakonni zastupci zakt a podle platnych zakond ma
Skola ohlaSovaci povinnost vii¢i nékterym dal$im institucim (jako je napf. orgdn socidlné-pravni
ochrany ditéte, Policie CR apod.)

15. Zaktm je zakazano do §koly vnaet a ve $kole uzivat navykové latky a jedy a takové latky,
které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji.

14. Postup Skoly pti vyskytu podezrelé latky a pii podezi‘eni na uZiti omamné latky Ziakem
se Fidi Krizovym planem $koly (pFiloha Minimalniho preventivniho programu)
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VSem osobam je v prostorach Skoly zakazano uzivat navykové latky, ve Skole s nimi
manipulovat. To neplati pro ptipady, kdy osoba uziva navykové latky v ramci 1é¢ebného procesu,
ktery ji byl stanoven zdravotnickym zatizenim.

Pozivani omamnych a psychotropnich latek (dale jen ,,OPL*) osobami mladsimi 18 let je
v Ceské republice povazovano za nebezpeéné chovani. Kazdy, kdo se ho dopousti, ma narok na
pomoc organil socidlné-pravni ochrany déti.

1. V ptipad¢, kdy se skola o takovém chovéani dozvi, bude tuto skutecnost hlasit zakonnému
zastupci zaka.

2. Skola je povinna oznamit organu socialné-pravni ochrany déti obecniho tfadu obce
S rozSifenou pusobnosti skutecnosti, které¢ nasvédcuji tomu, ze zak poziva navykové latky.

3. Distribuce a siteni OPL je dle trestniho zakona zakazana a takové jednani je trestnym ¢inem
nebo provinénim. Skola je povinna v takovém piipadé takovy trestny &in prekazit a ucini tak
v kazdém ptipadé v€asnym ozndmenim véci policejnimu orgénu.

4. V ptipadé vyskytu latky, u niz je podezieni, Zze se jednd o omamnou a psychotropni latku
Vv prostorach Skoly, nebo v piipad€¢ prechovavani takové latky zdkem bude Skola postupovat
stejné jako v bodé 3.

15. Evidence urazu

a) Zaznam o urazu provadi zaméstnanec $koly, ktery v dobé vzniku trazu vykonaval nad zaky
dohled. Pokud byl uraz ohl4dSen dodate¢né zdkem nebo jeho zdkonnymi zastupci, zdznam
provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k trazu udajné doslo, nebo tiidni ucitel.

b) V Kknize vrazi se eviduji vSechny urazy zaka (dale jen "uraz"), ke kterym dosSlo pfi
vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku,
kdy se skola o irazu dozvi.

c) Pii trazech smrtelnych a urazech, jejichz disledkem byla nepfitomnost zaka ve Skole,
vyhotovuje Skola obdobnym postupem zdznamy o urazu na predepsanych formularich. Pro
ucely Skolskych ptredpisit se smrtelnym trazem rozumi takové poskozeni zdravi, které
zpusobilo smrt po Grazu nebo na jehoz nasledky zak zemfel nejpozdéji do jednoho roku od
vzniku Urazu. Zaznam o jakémkoli Urazu, i evidovaném v knize Urazh se vyhotovi také na
zadost zakonného zastupce zéka nebo zfizovatele, zdravotni pojistovny zéka, prislusného
inspektoratu Ceské §kolni inspekce anebo mistné piislusného utvaru Policie Ceské republiky.
Skola vyhotovi o urazu, ktery nezpiisobi nepiitomnost zika ve &kole, pokud je
pravdépodobné, ze Zdku bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni spolecenského uplatnéni
zpusobené urazem. Jedno vyhotoveni zaznamu o urazu zaka preda skola jeho zakonnému
zastupci.

d) Hlaseni o urazu. O Urazu zaka poda skola bez zbytecného odkladu hlaseni jeho zakonnému
zastupci. Pokud nasvédcuji zjisténé skutecnosti tomu, ze v souvislosti s urazem byl spachan
trestny ¢in nebo prestupek, nebo jedna-li se 0 smrtelny uraz, poda skola nebo skolské zatizeni
bez zbytetného odkladu hlaseni mistng piislusnému Gtvaru Policie Ceské republiky. Dale o
urazu podé Skola bez zbyte¢ného odkladu hlaseni pojistovné, u které je Skola nebo Skolské
zafizeni pojiSténo pro pfipad své odpoveédnosti za Skodu vzniklou na Zivoté a zdravi zakd,
pokud Skola ma takové pojisténi sjednano.

e) Zaznam o Urazu, jehoz disledkem byla nepfitomnost, nebo pokud je pravdépodobné, ze zaku
bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni spolecenského uplatnéni zplsobené urazem,
zasila Skola za uplynuly kalendaini mésic, nejpozdéji do patého dne nasledujiciho mésice -
ziizovateli, zdravotni pojistovné zaka a Ceské §kolni inspekci.

f) Zaznam o smrtelném urazu zasila §kola navic je§té mistné piislu§nému utvaru Policie Ceské
republiky a to do 5 pracovnich dnti po podani hlaSeni podle pfedchoziho odstavce.
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g) Osobni udaje, které jsou soucasti knihy urazii, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence Urazii, poptipade jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o urazu, podléhaji rezimu
ochrany osobnich udajti podle planych pravnich predpisi.

IV. Poskvtovani poradenskvch sluzeb

1. Sluzby jsou poskytovany skolou nebo Skolskym poradenskym zafizenim: pedagogicko-
psychologickou poradnou, specialné pedagogickym centrem.

2. Poradenské sluzby ve skole jsou poskytovany zakim a jejich zakonnym zastupciim, bezplatné,
a to na zadost zaki nebo jejich zakonnych zéastupct.

3. Skola zabezpetuje poskytovani poradenskych sluzeb zpravidla vychovnym poradcem a
Skolnim metodikem prevence, kteti spolupracuji zejména s tfidnimi uciteli, pfipadné s dalSimi
pedagogickymi pracovniky Skoly.

4. Ve skole jsou zajiStovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdélavacim
pottebam zaki Skoly zamétené na:

a) prevenci Skolni netuspésnosti,

b) primérni prevenci socidlné patologickych jevi,

¢) kariérové poradenstvi integrujici vzdélavaci, informac¢ni a poradenskou podporu vhodné volbé
vzdélavaci cesty a pozd¢jSimu profesnimu uplatnéni,

d) odbornou podporu pfi integraci a vzdélavani zaki se specidlnimi vzdélavacimi potfebami,
véetné zaki z jiného kulturniho prostiedi a Zaki se socidlnim znevyhodnénim,

e) péci o vzdelavani nadanych a mimoradné nadanych zak,

f) pribéznou a dlouhodobou péci o zaky s vychovnymi ¢i vyukovymi obtizemi a vytvafeni
ptedpokladi pro jejich snizovani;

g) metodickou podporu vyucujicich pii aplikaci psychologickych a specialné pedagogickych
poznatkl a dovednosti do vzdélavaci ¢innosti Skoly.

5. Z4k a jeho zakonny zastupce musi byt $kolou nebo §kolskym poradenskym zafizenim piedem
srozumitelné a jednoznacné informovan o:

a) vSech podstatnych naleZitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze, rozsahu,
trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby,

b) prospéchu, ktery je mozné ocekéavat, a o vSech ptredvidatelnych disledcich, které mohou
vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i moznych nasledcich, pokud tato sluzba nebude
poskytnuta,

¢) pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb véetné prava zadat
kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu.

6. Konzultacni hodiny vychovného poradce a Skolniho metodika prevence nejsou pevné
stanoveny, schiizku lze domluvit v libovolny termin po individudlni telefonické ¢i osobni
domluve.

7. Skola shromazd'uje odborné¢ zpravy a informace o Zzécich v poradenské péci dalSich
poradenskych zafizeni a zajiStuje je v souladu s predpisy o ochrané osobnich udajt.

8. Prostfednictvim zaméstnance Pedagogicko-psychologické poradny skola zajistuje poskytovani
poradenskych sluzeb Skolnim specidlnim pedagogem podle § 7 odst. 1 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., o
poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich, ve znéni
pozdgjsich predpist. Skolni specialni pedagog vykonava ve $kole &innosti podle piilohy &. 3
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vyhlasky €. 72/2005 Sb., a to zejména Cinnosti souvisejici s poskytovanim podplrnych opatieni
prvniho stupné, poptipad¢ podptrnych opatiteni vyssich stupnd, a diagnostikou.

Ke Skolnimu specialnimu pedagogovi se zaci dostavaji na doporuceni ucitele, na zadost
zakonnych zastupci i na zakladé vlastniho piani. Skolni specialni pedagog pracuje s jednotlivymi
zéky ¢i zdkovskymi skupinami. K individudlni systematické praci je nutny pisemny souhlas
zakonnych zastupci. Skolni specialni pedagog se ¥idi etickym kodexem a je vazan ml&enlivosti.

o

V. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zaku

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku skoly, majetku zakd, ucitela ¢i jinych
osob zdkem je vyzadovana uhrada od zdkonnych zastupci zadka, ktery poskozeni zpisobil.
Pokud byl vznik Skody umoznén nedostatecnym dohledem nad zakem, na nahradu skody od
zdkonnych zastupcii neni pravni narok. Pfi zdvaznéjsi Skod¢€ nebo nemoznosti vyiesit ndhradu
$kody se zakonnymi zastupci je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadn& organiim socialni péce.
ZAci také svévolné nepouZivaji majetek $koly, ostatnich Zaki, zaméstnanci $Koly.

2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci - uzamykani Saten.

3. Do skoly Zaci nosi pouze véci pottebné k vyuce.
4. Z4ci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urden4.

5. Zakim jsou bezplatné poskytovany udebnice a ucebni texty uvedené v seznamu podle
$kolského zakona. Zaci prvniho roéniku zakladniho vzdélavani tyto udebnice a udebni texty
nevraceji, Zaci ostatnich ro¢nikt zakladniho vzdélavani jsou povinni ucebnice a ucebni texty
vratit nejpozd&ji do konce piislugného $kolniho roku. Zaci jsou povinni fadné pedovat o takto
proptjéeny majetek Skoly, ochrafiovat jej pred ztratou a poskozenim, vratit jej na konci roku
Vv fadném stavu. V ptipadé poskozeni ¢i ztraty uc¢ebnice bude vyZadovana adekvatni thrada.

V1. Pravidla pro hodnoceni vysledkua vzdélavani zaka a studenti.

1. Tato pravidla jsou uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti §kolniho fadu - ve smérnici "Skolni ¥ad -
pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zaki a studenti‘ (klasifika¢nim fadu).

VI1I. Skolni stravovani

Podle vyhlasky €. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani (§2, odst. 3) stanovuje feditel Skoly
podminky pro poskytovani skolniho stravovani.

VIlI. Zvlastni pravidla pii omezeni osobni pritomnosti Ziku ve Skole

1. Pokud z divodu krizového opatieni vyhlaSeného podle krizového zdkona, nebo z divodu
nafizeni mimoiadného opatieni podle zvlaStniho zdkona, anebo z diivodu nafizeni karantény
podle zdkona o ochrané vetejného zdravi neni mozna osobni pfitomnost vétSiny zakl z nejméné
jedné tiidy, poskytuje Skola dotéenym zadkiim vzdelavéani distanénim zplsobem.

2. Vzdélavani distancnim zptisobem Skola uskutecniuje podle ramcového vzdélavaciho programu
pro zakladni vzdélavani a $kolniho vzdé&lavaciho programu ,,Skola pro viechny“ v miie
odpovidajici okolnostem.

3. Zaci jsou povinni se vzdélavat distanénim zpiisobem. Zpuisob poskytovani vzd&lavani a
hodnoceni vysledkt vzdélavani distanénim zplsobem ptizptusobi Skola podminkdm zéka pro toto
vzdélavani. Zak je povinen byt p¥ipadé mimofadnych opatieni vybaven ochrannymi prostiedky
dychacich cest a pouzivat je predepsanym zplsobem.
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4. Zakonny zastupce zéaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zaka ve vyucovani nejpozdé&ji
do 3 kalendainich dnii od pocatku nepfitomnosti zdka 1 pfi distanénim vzdélavani. Zakonni
zastupci jsou povinni dokladat divody nepfitomnosti ditéte a Zaka ve vyucCovani, a to 1 v jeho
distan¢ni forme.

Rezim

Rezim vyucovacich hodin a ptestavek, rozvrh pfi prezencni vyuce, rozdéleni zakt do tfid se
nevztahuje na distan¢ni vzd€lavani, zde jsou respektovana specifika tohoto zplisobu vzdélavani,
jako jsou odlisné technické vybaveni a moznosti zakl, narocnost dlouhodobé prace s pocitacem,
dlouhodobé¢ sledovani monitoru, nevhodné drzeni téla, atd. Délku vyuky a piestavek stanovuje
pedagog pii distanénim vzdélavani podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zékladnim
fyziologickym potfebam zaki, jejich schopnostem a reakcim.

Distan¢ni vzdélavani skola ptizptisobi podminkam zaku a zajisti

- on-line vyukou, kombinaci synchronni on-line vyukou (pedagogicky pracovnik pracuje v
uréené dobé se skupinou zakil prostfednictvim komunikaéni platformy) a asynchronni vyukou
(Zéci pracuji individudlné, tempo a Cas si voli sami); Casové rozvrZeni takovéto vyuky odpovida
zhruba ¢asovému rozvrzeni prezencni vyuky a bude stanoveno vzdy pro konkrétni ptipady, napf.
odli$né pii distancni vyuce celé tfidy, nebo kombinace distancni vyuky pro jednu c¢ast tiidy a
prezencni vyuku pro druhou ¢ast,

- off-line vyukou, bez kontaktti pies internet, a to bud’ pfedavanim pisemnych material poStou ¢i
osobnim vyzvedavanim, telefonicky,

- individuédlnimi konzultacemi zaka a pedagogickych pracovnikil,

- komunikaci pedagogickych pracovnikl se zakonnymi zastupci zakd,

- zvefejnénim zadavanych tkoll a naslednym zvetejnénim spravného feSeni,

- informovanim zZdka o jeho vysledcich, poskytovanim zpétné vazby, uplatiiovanim zejména
formativniho hodnoceni, a vedeni zaka k sebehodnoceni

- pravidelnou a pribéZznou komunikaci s zdkem, zplsobem odpovidajicim jeho moZzZnostem,
technickému vybaveni a rodinnym podminkam,

- prubé&znou kontrolni a hospitacni ¢innost vedeni Skoly.

Pii distanénim vzdélavani nelze realizovat vzdélavani v rozsahu planovaném pro prezencni
vyuku, Skola se zaméfi predevSim na stézejni vystupy v Ceském jazyce, matematice a cizim
jazyce. Priority ve vzdélavani budou operativné urCovany podle délky distan¢ni vyuky, zda ptjde
o kratkodobé¢ ¢i dlouhodobé zakazy pritomnosti zakt ve Skolach.

Veskeré zmény ve vzdélavacim obsahu a tematickych planech, pfesuny uciva, vypusténi uciva
Skola eviduje a vyuZije pro pfipadné tpravy vzdélavani v dal§im obdobi a upravy svého Skolniho
vzdélavaciho programu

Podminky zachazeni s majetkem Skoly

V piipad¢ ptfechodu na vzdélavani distanénim zpisobem mohou byt Zaklim zaptjceny technické
prosttedky Skoly pro digitalni komunikaci (tablet, sluchatka, notebook...), tento majetek je
zapijcen uzavienim smlouvy o vypujcce.

Hodnoceni vysledki vzdélavani

Pti distanénim vzdé€lavani, zajistovaném jakoukoli formou, zdk vzdy dostane zpétnou vazbu o
vysledcich svého vzdélavani a plnéni zadanych ukoll, je uplatiiovano predevSim formativni
hodnoceni, jak klasifikacnim stupném, tak slovnim hodnocenim. Po uzavieni urcitych celka
uciva je provedeno sumativni hodnoceni vysledkii Zaka pii osvojovani uciva tohoto celku.
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Vysledky vzdélavani prezencni formou jsou dokladany i pisemnymi pracemi zaka (testy,
provérky), pii distan¢ni vyuce vysledky jeho prace ukladany ve formé osobniho portfolia, v
listinné, nebo digitalni podobg.

Zakonni zastupci jsou pii distanénim vzd€lavani informovéani pribézné, pravidelné ve
stanovenych intervalech, prostiednictvim

- komunikacni platformy Skoly (Bakalati, G-Suite, ...) pfipadné

- pisemnou korespondenci, telefonicky, osobné.

Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéien
feditel Skoly.

2. Zrusuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 1. 9. 2018 vcéetné vSech dodatkli. Ulozeni

smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym a skartacnim fadem skoly.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 1. 2024

4. Podle § 30 skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb. zvetejiiuje teditel Skoly tento tad

nasledujicim zptisobem: na pfistupném misté ve Skole, na internetovych strankach skoly.

Zaméstnanci $koly byli s timto fadem seznameni na poradé dne 13. 11. 2023.

6. Zaci $koly budou s timto fadem seznameni t¥idnimi ugiteli ve dnech 18.-20.12.2023,
seznameni bude zaznamenano v tfidnich knihach - Bakalafich.

7. Zakonni zéstupci zakt budou informovani o vydani fadu Skoly informaci v Bakalafich,
ad je pro né zptistupnén na chodb¢ skoly a na internetovych strankach skoly.

8. Skolni fad byl predan $kolské radé dne 4. 12. 2023, schvalen dne 18. 12. 2023.

w

o

V Klasterci nad Orlici dne 18. 12. 2023

Mgr. Radim Hornak
feditel skoly
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